РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ СВЕРДЛОВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

___17 февраля__ 2015 года                                                                     №__107___
         пгт. Змиевка
	О жилищной комиссии  при 
Администрации Свердловского 
района
	


      В соответствии с  Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Законом Орловской области от 06.02.2006 N 578-ОЗ "О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма", Законом Орловской области от 6 февраля 2006 года N 573-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»,  в целях осуществления контроля за распределением и предоставлением гражданам жилых помещений по договорам социального найма, постановкой и снятием с учёта граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий на территории сельских поселений Свердловского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить жилищную комиссию при администрации Свердловского района в составе согласно приложению 1.

2. Утвердить Положение о жилищной комиссии при администрации Свердловского района согласно приложению 2.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
         4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации района по строительству и ЖКХ  Шумай О.Д. 
И.о. Главы Свердловского района                                           А.Н. Давыдов

	                 
	Приложение 1

к постановлению администрации

      Свердловского района

  от  17 февраля  2015 года № 107



С О С Т А В

жилищной комиссии при Администрации 

Свердловского района

	Шумай О.Д.         
	-  заместитель Главы администрации района по 
   строительству и ЖКХ, председатель комиссии



	Дубинин В.В.      
	-  начальник отдела архитектуры, строительства
   и ЖКХ, заместитель председателя комиссии



	Стрижова Л.И.  
	- главный специалист – секретарь административной

  комиссии,   секретарь комиссии



Члены комиссии:

	Власова Г.Г.          -
	начальник отдела по управлению муниципальным имуществом Свердловского района


	Ланина И.Н.           -
	главный специалист по правовым вопросам отдела организационно-правовой работы и делопроизводства


	Товаченков В.И.     
	депутат Свердловского районного Совета 
народных депутатов (по согласованию)


	Филимонова Е.И.   –
Ульянова Е.В.        -
	председатель Общественной палаты Свердловского района (по согласованию)
директор КУ ОО «Центр занятости населения Свердловского района» (по согласованию)

Глава сельского поселения, на территории которого проживает заявитель




                                                            Приложение 2
                                                             к постановлению администрации 

                                             Свердловского района

                                                              от 17 февраля 2015 года  №  107
П О Л О Ж Е Н И Е

о жилищной комиссии при администрации 
Свердловского  района

1. Общие положения
1.1. Жилищная комиссия при администрации Свердловского района (далее - комиссия) создаётся администрацией района как единая постоянно действующая комиссия по рассмотрению обращений граждан и вопросов, связанных с обеспечением жильем граждан, проживающих на территории сельских поселений Свердловского района и вопросов предоставления жилых помещений муниципального жилого фонда и специализированного жилого фонда.

          1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом РФ, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 29.02.2012 года № 15-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» , от 12.01.1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», Законом  Орловской области от 06.02.2006  N 578-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма»,  Законом Орловской области от  6 февраля 2006 года N 573-ОЗ  «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», другими нормативными актами Российской Федерации и Орловской области в сфере обеспечения жилищных прав граждан, настоящим Положением.

2. Основные задачи комиссии
2.1. Рассмотрение вопросов, связанных с обеспечением жильем граждан, проживающих на территории Свердловского района:
рассмотрение заявлений граждан и признании их нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

рассмотрение заявлений граждан о признании их нуждающимися в жилых помещениях для постановки их на учёт, граждан – участников жилищных программ и приобретаемых жилые помещения по сертификатам;

внесение предложений по предоставлению жилых помещений муниципального жилого фонда.

3. Функции комиссии

3.1.Основными функциями комиссии являются:

3.1.1. Рассмотрение заявлений и документов, представленных гражданами, постоянно проживающими на территории соответствующего сельского пселния Свердловского района, в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятие решений о возможности принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо отказе в принятии на учет.

3.1.2. рассмотрение и проверка документов и содержащихся в них сведениях, предоставляемых в комиссию;

3.1.3 признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий (жилых помещениях), о постановке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору найма специализированного жилого фонда, о постановке на учёт граждан – участников жилищных программ и приобретаемых жилые помещения по сертификатам, а также по всем видам ипотечного кредитования, о снятии с учёта граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий (жилых помещениях);

   3.1.4. признание гражданина, малоимущими в порядке, установленном законом Орловской области,  в целях на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
   3.1.5. проведение перерегистрации граждан, вставших на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма. Первая перерегистрация проводится по истечении одного года со дня постановки гражданина на учет. Каждая последующая перерегистрация проводится один раз в три года

3.1.6. подготовка документов по внеочередному предоставлению гражданам, а также детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, освободившихся жилых помещений муниципального жилого фонда;

3.1.7. принятие решений о возможности предоставления гражданам жилых помещений по договорам социального найма;

3.1.8. принятие решений о снятии граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3.1.9. рассмотрение вопросов, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений по договорам социального найма по основаниям, предусмотренным статьями 86 - 88 Жилищного кодекса Российской Федерации;

 3.1.10. принятие решений о даче согласия на обмен жилыми помещениями, занимаемыми гражданами по договорам социального найма;

3.1.11. рассмотрение вопросов, связанных с предоставлением гражданами жилых помещений специализированного жилищного фонда;

3.1.12. внесение изменений в состав семьи граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а также перевода очереди на других членов семьи;

   3.1.13. ведение книг учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

3.1.14. рассмотрение обращений и жалоб граждан по вопросам, связанным с предоставлением жилых помещений по договорам социального найма и договорам найма специализированного жилого фонда;
3.1.15. осуществление контроля за использованием, сохранностью, соответствием жилых помещений муниципального жилищного фонда, специализированного жилого фонда, установленным санитарным и техническим правилам и нормам;
3.1.16. рассмотрение других вопросов, связанных с ведением учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставлением жилых помещений по договорам социального найма и жилых помещений специализированного жилищного фонда. 
4. Порядок формирования жилищной комиссии
         4.1. Состав жилищной комиссии утверждается постановлением администрации Свердловского района в количестве 9  членов.

         4.2. В состав жилищной комиссии входят представители администрации Свердловского района, государственных органов, действующих на территории района, органов местного самоуправления района, общественных организаций, действующих на территории района, депутаты районного Совета народных депутатов и представителю других заинтересованных служб района.
        4.3. Руководит деятельностью жилищной комиссии председатель комиссии, являющийся заместителем главы администрации района.

5. Организация деятельности комиссии

5.1. Основной формой деятельности комиссии является заседание, которое проводится по мере необходимости, но не позднее 20 дней со дня предоставления гражданином заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения, а также иных заявлений, по вопросам, входящим в компетенцию жилищной комиссии. 
5.2. Комиссию возглавляет председатель, который руководит её деятельностью, несёт ответственность за организацию работы комиссии.

В случае отсутствия председателя комиссии временное исполнение его обязанностей возлагается на заместителя председателя комиссии, а в случае отсутствия председателя комиссии, его заместителя - на одного из членов комиссии.

5.3. Председатель комиссии:

осуществляет общее руководство работой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего постановления;

устанавливает дату и время проведения заседаний комиссии;

объявляет заседание правомочным или выносит решение о его  переносе в случае отсутствия кворума;

открывает и ведёт заседания комиссии, объявляет перерывы;

объявляет состав комиссии, порядок рассмотрения вопросов для  обсуждения;

осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим положением.

5.4. Секретарь комиссии:

осуществляет подготовку заседаний комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов комиссии по всем вопросам организационного характера, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседания и обеспечивает членов комиссии необходимыми материалами;

осуществляет ведение протокола заседания комиссии;

уведомляет граждан о принятых решениях комиссии;

готовит по поручению председателя комиссии проекты правовых актов;

готовит проекты ответов на обращения граждан;

осуществляет хранение протоколов и правовых актов, принятых по   результатам заседания комиссии;

осуществляет ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

формирует и осуществляет хранение учетных дел;

принимает и регистрирует документы по постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения, а так же иных заявлений, по вопросам, входящим в компетенцию жилищной комиссии;

ведет книги учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

       осуществляет иные действия организационно-технического  характера, связанные с работой комиссии.

5.5. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 ее членов. 

На заседании комиссии по согласованию с председателем в случае отсутствия члена комиссии по объективным обстоятельствам его замещает лицо, уполномоченное выполнять его функции в соответствии с должностными обязанностями.

 5.6  По результатам рассмотрения поступивших в жилищную комиссию заявлений, обращений комиссия выносит одно из следующих решений:

5.6.1. О возможности удовлетворения заявления, обращения.
5.6.2. об отказе в удовлетворении заявления, обращения.

Решение об отказе в удовлетворении заявления, обращения должно содержать мотивированное обоснование и направляется заявителю в течении 3 рабочих дней с момента принятия такого решения.

 5.7. Решение комиссии считается принятым, если за него  проголосовало не менее половины присутствующих на заседании. 
Решения комиссии оформляются протоколом заседания комиссии, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и председателем комиссии.

5.8. На основании протокола заседания комиссии секретарь комиссии готовит проект правового акта  администрации района об утверждении решений жилищной комиссии и представляет его на утверждение Главе района.

6. Порядок ведения учета граждан, нуждающихся в жилых 
помещениях, жилищной комиссией

6.1. Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, постоянно проживающих на территории сельских поселений района, осуществляется жилищной комиссией при администрации Свердловского района. 

6.2. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется на основании заявлений данных граждан, поданных ими в жилищную комиссию при администрации  либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. Межведомственные запросы в целях принятия граждан на учет осуществляются в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". К заявлению должны быть приложены документы, подтверждающие право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, установленные Жилищным кодексом РФ,  Законом Орловской области от  6 февраля 2006 года N 573-ОЗ  «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма». 

6.3. Заявление гражданина, в том числе поданное через многофункциональный центр, секретарем жилищной комиссии регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении, с указанием даты и времени (часы, минуты) регистрации заявления.

6.4. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении от заявителя этих документов с указанием их перечня, даты и времени (часы, минуты) их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр указанная расписка выдается многофункциональным центром.

6.5. По результатам рассмотрения полученных документов жилищная комиссии принимает одно из следующих решения:

6.5.1. О возможности принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении;

6.5.2. Об отказе в принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на случаи, предусмотренные частью 8  статьи 4 Законом Орловской области от  6 февраля 2006 года N 573-ОЗ  «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма». Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

6.6. Решение жилищной комиссии оформляется протоколом и направляется главе района для рассмотрения и издания соответствующего постановления в течении двух дней со дня заседания жилищной комиссии.
Секретарь жилищной комиссии, в том числе через многофункциональный центр, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия постановления о принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения. В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр в срок, определенный в соответствии с соглашением о взаимодействии, если иной способ получения не указан заявителем.

6.7. Граждане принимаются на учет со дня принятия соответствующего постановления администрации Свердловского района.

6.8. Принятые на учет граждане включаются жилищной комиссии под очередным номером в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - Книга учета), которая ведется секретарем жилищной комиссии.

6.9. На каждого гражданина, принятого на учет нуждающегося в жилом помещении, заводится учетное дело, в котором содержатся заявление и полный комплект документов. Учетному делу присваивается номер, под которым гражданин записан в Книге учета.

6.10. Граждане, имеющие право на внеочередное предоставление жилых помещений по договору социального найма, включаются в Книгу учета граждан, имеющих право на внеочередное предоставление жилых помещений (далее - Книга учета внеочередников).

6.11. Жилищная комиссия обеспечивает надлежащую сохранность Книги учета, Книги учета внеочередников и учетных дел граждан.

        6.12. По основаниям, предусмотренным Жилищным кодексом и Законом Орловской области от  6 февраля 2006 года N 573-ОЗ  «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» жилищная комиссии принимает решение о снятии гражданина с в качестве нуждающегося в жилом помещении.
        6.13. На основании решение жилищной комиссии о снятии гражданина с в качестве нуждающегося в жилом помещении секретарь комиссии готовит проект постановления администрации района и направляет его главе района для подписания.

Постановление администрации района о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях выдаются или направляются гражданам, в отношении которых приняты такие решения, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия таких решений и могут быть обжалованы указанными гражданами в судебном порядке.

5. Права комиссии
Комиссия для выполнения своих задач имеет право запрашивать в установленном порядке у органов исполнительной власти области, территориальных федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления документы и материалы, необходимые для работы.
6. Обжалование решений и действий комиссии
Все решения и действия комиссии могут быть обжалованы в судебном порядке, в порядке, установленном действующим законодательством.
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